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¢NECESITAS REALIZAR UNA NOVEDAD?
{ATENCION A ESTE INSTRUCTIVO!

1. Consulta los horarios que el Programa ha publicado en la pagina www.uniautonoma.edu.co,
seccion Estudiantes, boton Horarios de clase.

2. Revisaeldiaylahorade clase y asiste puntualmente.

3. Siencuentras un cruce de horario:

a.

b.
c.

buscaalternativas en elpénsum de periodo publicado enla carpetatitulada Pénsumde
Periodotodoslos programas, dentro delmismo enlace donde estan los horarios,
acércate a la Facultad del programa que cursas y reclama un turno,

solicita a la Secretaria de la Facultad que revise las posibilidades de cambio que propones
baséndote en el pénsum de periodo.

Sicumples con los pre-requisitos, hay cupo en el curso que propones y el cambio fue
posible, reclama el soporte impreso que genera el sistema con el titulo Novedad ala
matriculaacadémica. Reclamaunacopiadelformatode novedad alamatricula como
evidencia de tugestion.

4. Sinecesitas adicionar un curso porque has notado que tienes el tiempo suficiente para cumplir con
los compromisos académicos que demanda el mismo:

a.

b.

e.

Consulta el valor de este curso adicional en el archivo titulado 2018
01ValorMatriculaPorCurso, dentro del mismo enlace donde estan los horarios,
descarga el formato titulado 2018 O1FormatoNovedadesAdicionCurso, diligéncialo y
llévalo a Decanatura para autorizacién del Decano,

con el formato solicita en tesoreria el recibo de pago delvalordelcurso y cancela en
el banco

entrega el recibo de pago del banco y el formato de novedad a la Secretaria de la
Facultad vy,

reclamaunacopiadelformato de novedad alamatricula como evidencia de tugestion.

5. Sinecesitas cambiar mas de lamitad de tus cursos de jornada:

a.

~o o0 o

g.

busca el formato titulado 2018 01FormatoNovedadesCambioJornada, dentro del mismo
enlace donde estan los horarios,

diligéncialo y llévalo a Decanatura para autorizacion del Decano,

llevala autorizacion del cambio de jornada firmada por el Decano a Tesoreriay

solicita en tesoreria el recibo delvalordel curso y cancela en el banco;

entrega el recibo de pago del banco y el formato de novedad a la Secretaria de la
Facultad y

reclama una copia de tu nueva acta de matricula.

Sitienes dudas, dirigete a la Facultad y resuelve todas tus inquietudes para novedades en el siguiente
horario:8:00a.m.a12:00m, 200 p.m.a6:00 p.m.yparalajornadanocturnade5:00p.m.a7:00 p.m.

Las fechas para realizar novedades son: lunes 5 a viernes 9 de febrero de 2018.
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