CORPORACION. UNIVERSITARIA

RAUTONOMA
e oot DEL - CAUCA s s

o CIRCULAR No. 0099 .
N

Popayén, 18 de diciembre de 2019

_ / o
PARA: ESTUDIANTES, DOCENTES, DIRECTIVOS, ADMINISTRATIVOS,
AUXILIARES Y ASISTENCIALES. - '

ASUNTO: NOTIFICACION DE FECHAS DE MATRICULAS PARA ESTUDIANTES DE

~POSGRADO Y PLAN COTERMINAL AL PRIMER PERIODO ACADEMICO
DE 2020. ' : :

En atencidn a los sefialado en la Resolucién 0215 del 18 de diciembre de 2019; La
Vicerrectoria Académica Institucional se permite reiterar y notificar por este medio las
fechas para la realizacién: del proceso de matricula ordinaria y extemporanea al primer
periodo académico del afio 2020, para todas las Especializaciones que ofrece la Escuela
de Posgrados de la Institucion en sus diferentes semestres Yy jornadas.

PROCESO DE MATRICULA: :
Se considera.estudiante de la Corporacion Universitaria Auténoma del Cauca, la persona
que: cumpla con todos los requisitos 'de admisién y de matricula que establece el
Reglamento Estudiantil No. 011 det 15 de febrero de 2017, proceso que se agota en dos
étapas simultaneas de carécter obligatorio: ‘

ETAPAS DEL PROCESQ:

1, Etapa Académica: Consistente en efectuar prpcesb de registro de los cursos y
actividades académica segun fechas estipuladas en el Cronograma Institucional. -
Tramite que se debe realizar directamente en la sede de la Escuela de Posgrados. -

2. Etapa Financiera: Consiste én solicitar el reporte de notas con la proyeccion de
matricula en la Escuela de Posgrados, posteriormente acercarse al Departamento
Financiero (sede principal) para el pago de los derechos pecuniarios y realizar el pago
segun la modalidad (en efectivo, con tarjeta débito o crédito, crédito interno, crédito
ICETEX) en las fechas estipuladas en la fechas estipuladas en el Cronograma

Institucional Y legalizar el pago en la Sede de la Escuela de Posgrados.

l.os pagos se deben realizar Ginicamente en:

* BANCO DE OCCIDENTE: Presentando el Recibo de Pago .con el
correspondiente codigo de barras. : ‘

* BANCO AV VILLAS: Presentando el Recibo de Pago con el correspondiente
codigo de barras. , : :

o Datafono.
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(Recuerde que se debe acoger a los horarios que maneja cada banco y sin validez de
jornada adicional para los Ultimos dias de matricula ordinaria - extemporanea).

DEPARTAMENTO FINANCIERO

* Los'pagos con tarjeta débito o crédito se recibiran tinicamente hasta el dia viernes 27
~de diciembre de 2019 hasta las 6:00 p.m. — Matricula Ordinaria.

*. Los pagos con tarjeta débito o crédito se recibiran tnicamente hasta el dia viernes 17
~ de enero de 2020 hasta las 4:00 p.m. Sin excepcion — Matricula Extemporanea.

REQUISITOS PARA INSCRIPCION ESTUDIANTES NUEVOS

. Formulario de inscripcién diligenciado. ' :

Comprobante de pago por concepto de inscripcion, debidamente diligenciado.
Documento de identidad ampliado al 150%. T
Una foto 3x4, fondo blanco pegada en el formulario de inscripcion. ,
Fotocopia del titulo de pregrado y acta de grado que acredita el grado del nivel
universitario o constancia de terminacion de materias, conferido por institucion de
educacion superior nacional o extranjera reconocida por el Ministerio de Educacion
Nacional. ' - : '

o1 e N

REQUISITOS MATRICULA ES TUDIANTES NUEVOS
1. Cumplir con Ia totalidad de los requisitos y tramites de admisién

2. Recibo de pago de matricuia (derechos pecuniarios), expedido por Tesoreria
Institucional ‘

 REQUISITOS PARA INSCRIPCION ESTUDIANTES PLAN COTERMINAL -
Formulario de inscripcion diligenciado. ’ -
Comprobante de pago por concepto de inscripcion, debidamente diligenciado.
Documento de identidad ampliado al 150%. S :

. Una foto 3x4, fondo blanco pegada en el formulario de inseripcion.

Autorizacion expedidapor la oficina de Registro y Control para lainscripcion en la opcién
Plan Coterminal. - - - '

G hLON

REQUISITOS MATRICULA ESTUDIANTES PLAN COTERMINAL.:

1. Cumplir con la totalidad de los requisitos y tramites de admision.

2. Recibo de pago de matricula (derechos pecuniarios), expedido por Tesoreria
Institucional. - '
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REQUISITOS MATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS:

1. Reporte de notas definitivo del periodo académico inmediatamente anterior y el registro
de.créditos a cursar conforme al Plan de Estudios, autorizado por el Vicerrector
Académico. ' :

2. Recibo de pago ‘de matricula (derechos pecuniarios), expedido por Tesoreria

.. Institucional. : o b '

3. Carné Estudiantil.

Las matriculas que se efectiian con crédito aprobado por la Corporacién Universitaria
. Auténoma del Cauca deben radicarse en Tesoreria con los siguientes documentos:

- 1. Solicitud de Crédito Institucional. ’ :

2. Pagaré Institucional. Carta de Instrucciones Institucional, debidamente autenticada ante
notaria. Aplica sélo para estudiantes que solicitan crédito por primera vez o para quienes
vayan a cambiar de codeudor. o : .

3. Pagar el valor de ocho mil doscientos once pesos ( $8.211) de la consulta en centrales
de riesgo, el pago se debe realizar tanto para el deudor como para el codeudor.

4. Firma del formato de consentimiento Habeas Data y Autorizacién consulta y reporte a
centrales de riesgo. ‘ S . '

5. Fotocopia de Documento de Identidad del estudiante y del codeudor.

6. Carta laboral del codeudor con vigencia no mayor a 30 dias. El codeudor debe certificar

ingresos mensuales superiores a 2 SMMLYV y fotocopia de un recibo de servicios

publicos de residencia del estudiante. ' _

7. Los estudiantes que al momento de realizar su matricula tenga deuda de semestres
anteriores deberan presentar el recibo por el valor pagado. :

8. Reporte de notas definitivas de perfodo anterior y la liquidacién de posgrados. Aplica
para estudiantes antiguos. | '

9. "Actualizacién de datos firmada por el Departamento Financiero (Tesoreria) original y

fotocopia de la Pre Matricula Académica. Aplica solamente para estudiantes con crédito
ICETEX. '

Notas aclaratorias: -

¢ |os procesos relacionados a ICETEX seran tramitados Unicamente en el Departamento
Financiero (Tesoreria). : '

Una persona se considera Matriculada y adquiere la condicién de estudiante de la
Institucién, una vez tenga acreditados los requisitos sefialados anteriormente, haya
efectuado las dos etapas enunciadds (Académica y Financiera) y firmado el Acta de
Matricula. - - : '
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de 2019

FECHAS DE MATRICULAS PARA EL PRIMER PERIODO ACADEMICO DE 2020

-

MATRICULA ORDINARIA (Académica vy

El viernes 24 de enero de

El Iunesf 21 de octubre

Financiera): Primer Semestre de 2019 2020
MATR?CULA ORDINARIA {(Académica y ‘ .
Financiera) : Segundo Semestre El lunes 02 de El viernes 27 de

diciembre de 2019 | diciembre dg 2919

MATRICULA EXTEMPORANEA: La matricula

clases del primer periodo académico del afio
2020. Esta matricula causa un recargo del
-20% sobre el valor de la matricula ordinaria.

que se realiza entre el vencimiento de la-
matricula ordinaria y la fecha de iniciacion de [

El sabado 28 de

_ - Elviernes 17 de enero
diciembre de 2019 '

“de 2020

SOLICITUD Y ESTUDIO DE CREDITO

‘El lunes 21 de octubre | Ei jueves 16 de enero de

SOLICITUD Y ESTUDIC DE _CREDITO

INTERNO E ICETEX: Matriculas Ordinarias de 2019 2020
. El lunes.02 de El martes 17 de-
Primer Semestre - diciembre de 2019 |  diciembre de 2019
- - Ellunes 02de - | El lunes 23 de diciembre
| Segundo Semestre diciembre de 2019 - de 2019

cambios de jornada,

homologaciones,
suficiencias y validaciones.

INTERNO E ICETEX: Matriculas Et mieércoles 18 de ~ | El jueves 16 de enero dé
Extemporanea 7 ' diciembre de 2019 2020
| NOVEDADES . A LA  MATRICULA:

cancelacién, cambio o adicién de CUrsos,

Ocho (8) dias calendario siguientes a la iniciacion
de cada curso
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TRANSFERENCIA Y REINGRESOS: Limite .
para radicar solicitud: (La Vicerrectoria |- . _, ° ; )
Academica tendra 8 dias hébiles a partir de la |- se Etll ;umngz ?:{2e 3(319 Bl jueves 12%;69 enero de
fecha de radicacion para resclver las |’ P
solicitudes): -
Limite para tramitar proceso de matricula El viernes 24 de enero de 2020
(transferenmas y remgresos)
INDUCCION DE ESTUDIANTES DE PRIMER El viernes 24 de enero de 2020
SEMESTRE ‘

INICIACION DE CLASE: . Elviernes 24 de enero de 2020

~

CONSIDERACIONES GENERALES A TENER EN CUENTA EN EL PROCESO DE
- MATRICULA:

" Horario de atencién.

Horario de atencién: durante las fechas sefialadas para matriculas ordinarias de lunes a .
viernes en la jornada de la mafiana de 8:00 a.m. a 12:00 m. y en la jornada de la tarde de
2:00 p.m. a 6:00- p.m. departamento fmanctero de la sede principal.

Matricula academlca Sede Escuela de Posgrado

El dia jueves 19 de diciembre se atendera al plblico en la oficina de admisiones de la sede
principal de 7:00 a.m. a 1:00 pm y de 2:00 p.m. a6:00 p.m:

El dia viernes 20 de diciembre de 2019 se atendera al publico en la of;cma de admisiones
de ia sede principal de 7:00 a 12:00m.

Se remota la atencién al piblico - a partir del dia lunes 13 de enero de 2020, en la sede de
posgrados de 7:00 am. a1: OOpmydeZOOpm a 6:00 p.m,

, Nota aclaratoria: La atencion para el proceso-de matricula tanto academlca y financiera

" que se tramite en las instalaciones de la Institucién se debe realizar hasta el dia viernes
27 de diciembre de 2019 y se retomaran el lunas 13 de enero de 2020, tener en cuenta las
fechas de proceso ordmano y extemporaneo.

Las matriculas extemporaneas: tendran un recargo del 20%; de conformidad a lo
reglamentarlamente definido.

Reporte de notas definitivo de perlodo Para el tramtte de Ia matncula debe contar con
los documentos completos en su hoja de vida y encontrarse a paz y salvo con las demas -

Nit. 891.501,766-6 Lic. 12321/79 Resclucmn No. 677 de 2003 MEN Codlgo ICFES: 2849 Sede Principal: Calle 5 No. 3-85 PBX: 8213000 Fax
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-Reporte de notas definitivo de periodo: Para el tramite de la matricula, debe contar con
los documentos completos en su hoja de vida y encontrarse a paz y salvo con las demas
- dependencias de la Institucion (Biblioteca, Laboratorios, Bienestar Universitario, Tesoreria,
- Admisiones); caso contrario la Oficina de Control y Registro Académico, realizara el

respectivo bloqueo de matricula en el Sistema Power Campus, lo que no permitira realizar
‘el registro de los cursos de la matricula. '

Reporte de notas definitivo de pefiodo: Para el tramite de la matricula, debe contar con
el reporte de notas firmado por el Vicerrector Académico.

Novedades-a la matricula: las novedades que se efectlan a la matricula conservaran la
condicién de esta; si la matricula fue realizada de manera .ordinaria el mismo caracter lo

tendra la novedad que se solicite (la adicion de cursos genera el respetivo pago del derecho
pecuniario). : : ' o

Notas aclaratorias:

* Los estudiantes que realicen su pago con codigo de barras deben acogerse al horario
-que maneje la entidad bancaria. L '

» Para la legalizacién de matricula Academica y financiera el estudiante inicialmente
debera acercarse a la Escuela de ‘Posgrados por su paz y salvo académico,
posteriormente dirigirse al Departamento ‘Financiero (Tesoreria) para expedicion y
cancelacion del recibo de pago y finalmente firmar la matricula académica en la Escuela
de Posgrados presentando el recibo con el timbré de pago del banco.

» -Los estudiantes que realicen su_pago el ultimo dia de matriculas (ordinaria o

extemporanea) deberan acogerse al horario qué maneje la entidad bancaria sin validez
*de jornada adicional.

« - El dia viernes 20 de diciembre de 2019 ia atencién al pablico sera hasta las 12:00m.

Los dias 24 y 31 de diciembre no habr
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