Uniauténoma

DEL CAUCA

CIRCULAR No. 0043

Popayan, 23 de junio de 2020

PARA: ESTUDIANTES, DOCENTES, DIRECTIVOS, ADMINISTRATIVOS,
AUXILIARES Y ASISTENCIALES.

ASUNTO: NOTIFICACION DE FECHAS DE MATRICULAS PARA ESTUDIANTES
DE POSGRADO Y PLAN COTERMINAL AL SEGUNDO PERIODO
ACADEMICO DE 2020.

La Vicerrectoria Académica Institucional se permite reiterar y notificar por este medio las
fechas para la realizacion del proceso de matricula académica y financiera al segundo
periodo académico del afio 2020, para todas las Especializaciones que ofrece la Escuela
de Posgrados de la Institucién en sus diferentes semestres y jornadas.

PROCESO DE MATRICULA:

Se considera estudiante de la Corporacion Universitaria Autonoma del Cauca, la persona
gue cumpla con todos los requisitos de admision y de matricula que establece el
Reglamento Estudiantil No. 011 del 15 de febrero de 2017, proceso que se agota en dos
etapas simultdneas de carécter obligatorio:

ETAPAS DEL PROCESO:

1. Etapa Académica: Consistente en efectuar proceso de registro de los mdodulos y
actividades académica en el autoservicio estudiantil y segun fechas estipuladas en
Consejo Académico del 18 de junio de 2020. Los estudiantes que no cuenten con
usuario o contrasefia deberan enviar Ticket a través de la mesa de ayuda ubicada en
la parte superior de la Pagina Institucional.

2. Etapa Financiera: Consistente en generar el Recibo de Pago de la matricula
financiera en el Autoservicio Estudiantil y realizar el pago de los derechos pecuniarios
y otros valores complementarios, segun la modalidad de pago en las fechas
estipuladas en la presente Circular.

Los pagos se deben realizar Unicamente en:
e BANCO DE OCCIDENTE: Presentando el Recibo de Pago con el correspondiente
cédigo de barras.
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e BANCO AV VILLAS: Presentando el Recibo de Pago con el correspondiente
cédigo de barras.
e Pago en linea — PSE — Click en el botén de pago segun condiciones bancarias

(Recuerde que se debe acoger a los horarios que maneja cada banco y sin validez de
jornada adicional para el ultimo dia de matriculas.

Crédito Interno

Cuando las matriculas se efectan con crédito, el estudiante ANTES de realizar la
matricula académica debe dirigirse al Autoservicio Estudiantil (Pagina Institucional —
Consulta de notas y matricula) e ingresar a la opcién “Solicitud de crédito Interno”,
donde debera indicar los datos de su codeudor y a su vez podra descargar los
documentos junto con las instrucciones para su respectivo diligenciamiento.

Requisitos:

1. Tramitar la solicitud de crédito institucional

2. Pagar el valor de once mil ciento cincuenta y cinco pesos Mcte. ($ 11.155) de la
consulta en centrales de riesgo. El pago se debe realizar tanto para el deudor, como
para el codeudor, excepto cuando el estudiante es menor de edad.

3. Firma del formato de consentimiento Habeas Data y Autorizacidn consulta y reporte a
centrales de riesgo.

4. Firmar el pagaré Institucional.

5. Firmar la carta de instrucciones institucional y autenticar ante notario las firmas del
deudor y codeudor.

6. Fotocopia de Documento de Identidad del estudiante y del codeudor.

7. Carta laboral del codeudor con vigencia no mayor a 30 dias. El codeudor debe

certificar ingresos mensuales superiores a 2 SMMLV.
8. Fotocopia de un recibo de servicios publicos del lugar de residencia del estudiante
que coincida con la informacién suministrada en la solicitud de crédito.

Nota aclaratoria:
Todas las firmas deben coincidir con las contenidas en el Documento de identificacion.

Una vez diligenciados, firmados y autenticados deberan ser enviados al correo electrénico
financiamiento@uniautonoma.edu.co y vuelta correo le sera notificada la apertura de
su plataforma para que sean cargadas las asignaturas y el sistema genere su liquidacion
correspondiente.

Importante: Los documentos originales deben ser enviados en fisico a la Institucién
(Calle 5 # 3 — 85 Centro) en un plazo no mayor a una semana de haber enviado el
correo electronico.
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FECHAS DE MATRICULAS PARA EL SEGUNDO PERIODO ACADEMICO DE 2020

TIPO DE INICIA TERMINA
MATRICULA CONEEPIY (Desde) (GESE))
ORDINARIA PRIMER SEMESTRE: El '“”ejeogodz% marzo | El werg:szg)zge Julio
(Académicay

Financiera) El martes 23 de junio | El viernes 17 de julio

N SEGUNDO SEMESTRE: de 2020 de 2020
Beneficios
Estudiantes
(Resoluciéon 046 del | SOLICITUD Y ESTUDIO DE | Ellunes 02 de marzo El miércoles 15 de

27 de mayo 2020) | CREDITO INTERNO: de 2020 julio de 2020

Cancelacién, cambio o adicién
de cursos, cambios de jornada,
homologaciones, suficiencias y
validaciones.

NOVEDADES A LA
MATRICULA:

Ocho (8) dias calendario siguientes a la
iniciacién de cada curso

Limite para radicar solicitud: (La
VJcerrept9r|a Acade_mlca tendra 8 El lunes 20 de abril de | El viernes 26 de junio
dias hébiles a partir de la fecha

e 2020 de 2020
de radicacion para resolver las
solicitudes):

TRANSFERENCIA Y
REINGRESOS:

Limite para tramitar proceso de
matricula (transferencias y
reingresos):

El viernes 10 de julio de 2020

INICIACION DE CLASE: El viernes 17 de julio de 2020

CONSIDERACIONES GENERALES A TENER EN CUENTA EN EL PROCESO DE
MATRICULA:

Las matriculas correspondientes al segundo periodo académico 2020 contaran con
un beneficio del 20% (Resolucién 046 del 27 de mayo 2020) sobre el valor de la
matricula, el cual sera por Unica ocasién y de forma excepcional, no acumulable
con otros descuentos ya establecidos en la Institucién salvo el Descuento del 10%
Uniauténomo.

Horario de atencién: Los chats y correos Institucionales seran atendidos durante las
fechas sefialadas para matriculas de lunes a viernes en la jornada de la mafiana de 8:00
a.m. a12:00 m. y en la jornada de la tarde de 2:00 p.m. a 7:00 p.m.
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Matriculas a través de Fondos: Los estudiantes que realizan su matricula a través de
fondos y requieren certificaciones de valores, deberan en primera instancia realizar su
matricula académica a través del autoservicio estudiantil (Pagina Institucional — Opcién
consulta de notas y matricula). Una vez generada la factura deberdn enviar un correo con
sus datos personales (Nombre completo, Tipo de documento, No. De identificacion,
especializacion, semestre, fondo que gira, numero de celular y tipo de certificacion (saldo
en cartera, valores a pagar, valores ya pagados) al siguiente correo:
aux.contable2@uniautonoma.edu.co

Para los estudiantes que matriculan a través de fondo y el pago sea efectuado por
transaccion; deberda enviar el respectivo soporte al correo
tesoreria@uniautonoma.edu.co con sus datos personales (Nombre completo, No.
Identificacién, codigo, especializacion) y dentro de las fechas de matriculas establecidas
para su RESPECTIVA LEGALIZACION y confirmacion de matricula financiera. De_no
hacerlo, el estudiante se considerara como no matriculado.

Paz y salvo del periodo académico: Para el trdmite de la matricula, debe contar con los
documentos completos en su hoja de vida y encontrarse a paz y salvo con las demas
dependencias de la Institucion (Biblioteca, Laboratorios, Bienestar Universitario,
Admisiones); caso contrario la Oficina de Control y Registro Académico, realizara el
respectivo bloqueo de matricula en el Sistema Power Campus, lo que no permitir4 realizar
el registro de los cursos de la matricula.

Novedades a la matricula: las novedades que se efectian a la matricula conservaran la
condicion de esta; es decir, si la matricula fue realizada de manera ordinaria el mismo
caracter lo tendréa la novedad que se solicite (la adicion de médulos genera el respetivo
pago del derecho pecuniario).

Notas aclaratorias:

e Toda solicitud debera ser enviada desde el correo asignado por la Instituciéon a
cada estudiante.

e Los estudiantes que realicen su pago con cédigo de barras deben acogerse al horario
gque maneje la entidad bancaria.

e Los estudlantes que realicen su pago el ultimo dia de matriculas (ordinaria o
n acogerse al horario que maneje la entidad bancaria.

Nit. 891.501.766-6 Lic. 12321/79 Resolucién No. 677 de 2003 MEN. Cédigo ICFES: 2849 Sede Principal: Calle 5 No. 3-85 PBX: 8213000 Fax:

8214000 www.uniautonoma.edu.co E-mail: uniautonoma@uniautonoma.edu.co Popayén - Cauca - Colombia



http://www.uniautonoma.edu.co/
mailto:uniautonoma@uniautonoma.edu.co
mailto:aux.contable2@uniautonoma.edu.co
mailto:tesoreria@uniautonoma.edu.co

