CORPORACION UNIVERSITARIA

AUTONOMA

=DEL CAUCA= "

RESOLUCION No. 0274
(02 de diciembre de 2015)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE TESORERIA DE LA
CORPORACION UNIVERSITARIA AUTONOMA DEL CAUCA.

El Consejo Administrativo de la Corporacién Universitaria Auténoma del Cauca, en sesion
extraordinaria del 02 de diciembre de 2015 en uso de sus facultades estatutarias, y

CONSIDERANDO:

1. Que de conformidad con el Acuerdo 023 de 2002 de los Estatutos de la Corporacion
Universitaria Auténoma del Cauca, la Institucion es un ente auténomo, de derecho
privado, de utilidad comun y sin animo de lucro;

2. Que es funcion del Consejo Administrativo expedir los reglamentos administrativos
que sean necesarios para favorecer el cumplimiento de las funciones misionales de la
Institucion;

3. Que con base en las normas legales es necesario expedir un Reglamento de
Tesoreria que defina los procedimientos de programacion, recaudacion y
administracion de los recursos de la Corporacién Universitaria Auténoma del Cauca;

4. Que analizada la propuesta de Reglamento de Tesoreria presentada por el Jefe del
Departamento Financiero :

RESUELVE:

ARTICULO 1: Aprobar el Reglamento de Tesoreria de la Corporacién Universitaria del
Cauca bajo los siguientes criterios:

REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE TESORERIA

Definicion de operaciones de tesoreria

Las operaciones de tesoreria son aquellas que se originan en la administracion de fondos
y garantizan la liquidez y correcta destinacion de recursos financieros.

En el presente reglamento, se determinara la forma y procedimiento para:

1. Realizacion de los ingresos por diferentes conceptos.
2. Realizacion de pagos de toda indole.
3. Seguimiento y control permanente del flujo de caja
4. Responsables en la autorizacion de los pagos
5. Otros aspectos generales
/
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1. Realizacion de los ingresos por diferentes conceptos.

Procedimiento

1.1. Administracion y manejo de los recursos en cuenta bancaria

Los recursos financieros se manejaran en cuenta(s) bancaria(S) nimeros 041-87381-1
(cuenta de ahorros) y 041-05023-8 (cuenta corriente) a nombre dela Corporacion
Universitaria Autbnoma del Cauca, en el Banco de Occidente que dispone de la respetiva
vigilancia de la Superintendencia Financiera.

1.2. Apertura de nuevas cuentas

Cuando se precise de la apertura de nuevos productos bancarios, se procedera a su
apertura. Para ello en todos los casos sera necesaria la autorizacion firmada por la
Representante Legal de la institucion.

1.3. Recepcion de efectivo

Todos los ingresos percibidos por la institucion se administraran desde la cuenta(s)
bancarias registradas.

1.4. Comprobantes de ingresos

Todo pago debera realizarse en la cuenta de ahorros de la entidad bancaria donde se
encuentran registradas las cuentas bancarias institucionales. Una vez recibido el extracto
bancario se procedera a la consolidacion de la informacién para el registro contable del
comprobante de ingreso, clasificando segun corresponda contable y presupuestalmente
los valores relacionados en el extracto bancario.

1.5. Constitucion de titulos

Siempre que se garantice la atencion a los compromisos adquiridos segun la
programacion financiera anual, la institucion podra buscar la obtencién de mayor
rendimiento financiero a través de la constitucion de certificados de depésito a término fijo
en entidades vigiladas por la superintendencia financiera.

1.6. Nuevos ingresos

La institucion propendera siempre por la eficiente gestion financiera a través de la
consecucion de nuevos recursos en fuentes licitas propias, relacionadas o
complementarias del objeto social dela entidad. Estos nuevos ingresos se adicionaran al
presupuesto y administraran en la cuenta del fondo de servicios educativos si su fin es
general o en cuenta independiente si su fin es particular. Toda actividad susceptible de
generar recursos para la institucion sera sometida a consideracion del Consejo de
Administracion, su aprobacion y destinacion constaran en la respectiva acta de la sesién
donde se trate el asunto.
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1.7. Acciones de cobro

La institucion podra suscribir acuerdos de pago con los deudores que no paguen
oportunamente las matriculas y demas derechos académicos. El seguimiento a estos
acuerdos sera mensual y mediante oficios se notificara al deudor el incumplimiento de los
mismos.

Para el cobro de otros conceptos como el canon mensual por el alquiler de la cafeteria y
demas espacios locativos institucionales, se exigira comprobante de consignacion
mensual al arrendatario, en caso de incumplimiento por mas de dos meses, se iniciara
tramite de realizacion de la pdliza de cumplimiento o el que sefale el respectivo contrato
de arrendamiento.

Para cada caso de incumplimiento de pago, en otros servicios o convenios se procedera
de conformidad con las clausulas que sefale el respectivo documento suscrito por las
partes.

2. Realizaciéon de pagos

2.1. Programacion del pago

Todo pago se efectuara con sujecion a la disponibilidad de fondos. No podra adquirirse
compromiso sin la verificacion de saldo liquido para su atencion. Cumplida esta
verificacion se adelantara la comprobacion de los requisitos rutinarios de presupuesto:
disponibilidad, compromiso, recibido a satisfaccion; los contables: causacién y existencia
de la factura o documento equivalente; los contractuales: orden de compra, prestacion o
servicio segun corresponda en reglamento interno; realizada esta confrontacion se
procedera a la elaboracion de la respectiva orden de pago.

2.2. Disponibilidad de fondos y presupuesto

Todo pago que se programe debera contar con la previa disponibilidad de recursos
presupuestales y de fondos.

2.3. Pagos en cheque o transferencia

En la institucién, no se generan pagos en efectivo. La modalidad de pago sera de
contado, el instrumento de pago sera el cheque o transferencia electronica segun
convenio suscrito con la entidad bancaria y con el proveedor de los bienes y servicios.

2.4. Autorizacion del pago

El pago debe ser autorizado por el ordenador del gasto: Representante Legal o
Vicerrector Administrativo y Financiero, quien ademas firmara la orden de pago, no



Resolucion N° 0274 del 02 de diciembre de 2015 Pagina 4 de 6

obstante la firma del soporte de pago para el caso de gerencia electronica, o cheque
cuando se trate de titulo valor, debera estar firmado por la Representante Legal o por el
Vicerrector Administrativo y Financiero y quien cumpla funciones de Director del
Departamento Financiero.

2.5. Requisitos del beneficiario

Para todo pago el beneficiario, con sujecion al régimen tributario al que pertenezca,
debera presentar fotocopia del RUT actualizado, factura de venta o documento
equivalente con el pleno de los requisitos tributarios.

2.6. Pagos no contemplados

Los pagos resultantes que no estuviesen en la planeacion financiera anual de la
institucion, deberan cumplir previamente el requisito de la modificacion al presupuesto a
fin de garantizar la disponibilidad que los ampare. Se haran con sujecién al procedimiento
definido para tal fin en el presente reglamento.

2.7. Cheques anulados o no cobrados

Los cheques anulados, se anexaran a la respectiva colilla de chequera, en donde podra
verificarse el consecutivo de los girados y los anulados. Contablemente, se efectuara un
registro de devolucion de la compra; presupuestalmente, se ajustara adicionando el rubro
de reintegros.

3. Seguimiento y control permanente del flujo de caja

El flujo de caja anual se elaborara con base en las necesidades de las areas incluida la
administrativa, reportadas oportunamente en la planeacion financiera por la metodologia
de proyectos. Seglin las nuevas necesidades de la vigencia y no contempladas
previamente se haran los respectivos ajustes mensuales. Estas modificaciones seran
reflejadas en la ejecucion presupuestal y se comunicaran con la periodicidad requerida de
este informe, al consejo directivo.

4. Responsables en la autorizacién de los pagos

El pago debe ser autorizado por el ordenador del gasto: Representante Legal o
Vicerrector Administrativo y Financiero, quien ademas firmara la orden de pago. El cheque
o autorizacion de giro por gerencia electronica debera estar firmado por el o la
Representante Legal o Vicerrector Administrativo y Financiero y por quien cumpla
funciones de Director del Departamento Financiero. Lo anterior para la debida garantia de
protecciéon de los recursos, todos los firmantes contaran con una podliza de manejo
constituida de conformidad con las normas vigentes y con cargo a los gastos financieros.
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4.1. Fondo de caja menor

La institucién podra contar con un fondo fijo de caja menor, por un valor maximo de dos
(2) salarios minimos mensuales vigentes, se faculta al ordenador del gasto para que se
cree el fondo mediante resolucion en la que ademas constara su reglamento. La
resolucion debera notificarse al consejo de administracion en la primera sesion siguiente
al acto administrativo y de tal hecho se dejara constancia en la respectiva acta.

5. Otros aspectos generales
5.1 Costo del servicio bancario.

La comision bancaria por el recaudo y consultas, asi como el costo de chequeras o
transferencias sera convenido con la respectiva entidad bancaria, garantizando la
favorabilidad en la seleccidon. Este costo, dentro del presupuesto se atendera con cargo a
los gastos financieros.

5.2 Funciones y perfil del asistente para la gestion financiera

Todos los informes de tesoreria deberan estar firmados por la persona o personas
responsables de recibir los ingresos y elaborar los pagos y por el Director del
Departamento Financiero, quién debe ser un Contador Publico que tenga vigente su
inscripcién ante la Junta Central de Contadores de Colombia y que no se encuentre
inhabilitado para la firma de estados financieros.

5.3. Funciones de tesoreria:

- Participar en la elaboracion del Presupuesto anual de ingresos y gastos.

- Establecer métodos de recaudo y distincion del ingreso.

- Orientar y elaborar pagos a proveedores de bienes y servicios

- Participar en la presentacion de proyectos de adquisicion de recursos, inversion y
asignacién de los mismos.

- Colaborar en el disefio de politicas para asignacién de recursos.

- Rendir un informe anual sobre su gestion.

- Elaborar las conciliaciones bancarias.

- Facilitar y proveer oportunamente la informacién para la elaboracion de estados
financieros y demas reportes financieros.

- Elaborar los informes presupuestales y de tesoreria que requieran los érganos de
direccion institucional.

5.4. Funciones contables y/o administrativas

- Orientar la elaboracién de comprobantes de ingreso y egreso.

- Realizar registros contables en libros reglamentarios.

- Preparar y presentar ante la Asamblea de Fundadores y/o el Consejo de
Administracion, los estados financieros.

- Elaborar los informes contables que requieran los érganos de direccion institucional y
los demas que soliciten las entidades del estado.



Resolucion N° 0274 del 02 de diciembre de 2015 Pagina 6 de 6

- Elaborar las respectivas declaraciones tributarias.

- Atender solicitudes de informacién contable y presupuestal.

- Asesorar tramites ante la DIAN, camara de comercio y otros organismos.
- Proporcionar informes contables y administrativos oportunos.

- Asesorar financieramente la institucion.

- Asesorar la institucion en aspectos contractuales.

ARTICULO 2: Notificar la presente Resolucion a todos los estamentos de la Corporacion
Universitaria Autonoma del Cauca.

ARTICULO 3: La presente Resolucionrige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Popayan,

K/' . \m\: /
DANIEL MAN A SANDOVA ED ’RDO ADOLFO MUNOZ RTILLA
Presidente Consejo Administrativo Sgcretario Consejo Administrativo

\

La Secretaria General de la Corporacion Universitaria Auténoma del cauca, ordena la
publicacién en la pagina web institucional de la Resolucion No. 0274 del 02 de diciembre
de 2015, expedido por el Consejo Administrativo, por la cual se aprueba el Reglamento
de Tesoreria de la Corporacion Universitaria Auténoma del Cauca de la Corporacion
Universitaria Autonoma del Cauca de la Corporacién Universitaria Auténoma del Cauca.

EDUARDO ADOLFO MUNOZ P



